广东生态工程职业学院学生英文版成绩单、英文版学分绩点证明申请流程指引
二级学院出具中文成绩单（已有中文成绩单的同学之间跳到下一步）、中文绩点证明材料
学生向二级学院教学管理员提出中文成绩单、中文版学分绩点证明申请





学生自行对中文成绩单、中文绩点材料进行翻译，要求英文版本的材料与中文材料的所有内容、格式、信息一一对应，不得有误。






学生将翻译后的英文材料（word文档）与原版中文材料（图片或PDF）一并发至我校教务部邮箱gdstyjwb@163.com 申请审核及盖章，发送完毕后可致电020-31054539进行沟通。






[bookmark: _GoBack]教务部审核材料，若材料无误则直接将英文材料进行打印、盖章、扫描，邮件回复材料（若信息有误则邮件回复进行修改）。






备注：盖章后的材料不提供邮寄服务，若需盖章版的纸质材料，则需要自行到我校天河银屏岭校区办公楼405领取。
