广东生态工程职业学院学分转换申请表

	姓名
	
	学号
	
	年级
	

	二级学院
	
	专业
	
	班级
	

	学分转换类型
	过往学期挂科需重修的课程（未申请跟班重修，记60分)。
学籍异动后，因人才培养方案调整，需补修的课程(按证书成绩登，如无记85分)。
退役学生转换复学班级已结课的课程(记85分)。
退役学生转换复学班级已结课的指定免修课程（90分）
技能大赛省级三等奖及以上证书转换相关课程（记90分)。
其他类型的学分转换，请说明                                     

	申请原因
	（需列点详细说明申请理由并列举佐证材料清单）

 


                                 学生签名：         
年     月     日

	申请转换的课程
	项目成果/证书
	申请转换
课程名称
	申请转换课程编号
	学分
	成绩
	授课教师意见签名（如：同意,XXX）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：
1.所有转换课程均需教师审核，教师签完名后学生需将本表和证书都转成图片或PDF格式，到教务系统申请时作为附件上传。
2.原授课教师无法审核/签名时，可由开课教研室相负责人审核/签名。
3.本表仅适用于学分转换申请。
4.学籍异动类学生认定已选修课程，直接在教务系统申请成绩认定，请勿使用本表。
5.退役学生指定免修课程为体育、国家安全教育、军事技能、军事理论，以上课程若班级正在学或未学，请申请免修，请勿使用本表。
6.本表一式一份，请上传教务系统后自行保存好纸质档材料，以备审核。



学分转换申请流程图

学生填写纸质版学分转换申请表，准备纸质版佐证材料


结束流程/准备合规材料重新申请

                       学生将纸质版申请表和佐证材料交至原课程授课教师或教研室负责人审核
审核不通过


审核通过

学生将已审核的纸质版材料转成电子版，在教务系统提交学分转换申请，并上传电子版材料


结束流程/准备合规材料重新申请

学生所在二级学院在教务系统审核
审核不通过

                               审核通过

教务部复核，复核通过后，学生获得相应课程学分


             

学生在系统申请页面需选择“送审”，各学院教学管理员“审核人”名单如下（实际情况若有出入，可咨询班主任所在二级学院最新的教学管理员）：
	二级学院
	审核人
	二级学院
	审核人

	林业工程学院
	顾燕萍
	园艺与食品学院
	包文婷

	风景园林学院
	李芊芊
	经济贸易学院
	王擎晖

	信息工程学院
	张  燕
	艺术与设计学院
	谢素莉

	智能制造学院
	钟梓泳
	海洋与渔业学院
	何  楠

	旅游与文化学院
	徐  丝
	航海学院
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