二级学院学生成绩单查询、导出、打印指引

（批量+个人）
进入教务系统，【成绩管理】→【成绩常规管理】→【查询分析统计】→【学生成绩卡】
  备注：班主任及学生个人页面的成绩单为Excel版本仅作查询、核对功能，不能打印盖章，需要盖章的只默认以下方式导出的PDF版本。
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2.批量导出、打印做法：

选择“学期院系、年级”等信息，在校状态选“全部”，点击打印即可下载所有成绩单，根据需求打印成绩单即可，第5步骤谨记要点击下图框着的蓝色区域（点击“打印”字体将无反应），详见下图。
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3.个人成绩单查询、导出、打印做法：
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选择同样的“学生成绩卡”页面，只需选择“上课院系、姓名或学号、在校状态（选全部）”即可，再点击蓝色区域打印（请勿点击“打印”二字），详见下图。

