老师修改学生成绩申请操作指引

教师修改学生成绩分两种情况：

一是成绩录入通道开放时（即期末或补考成绩录入时间尚未截止），此情况由任课教师直接与开课部门的教学管理员沟通，提供教师名字、课程名称、上课班别，要求撤回成绩，重新录入即可。

二是在成绩录入通道关闭时，此情况按以下流程修改学生成绩：
任课教师填写纸质版《学生成绩修改申请表》（附件3-2），“教师—教研室—开课学院-教务部”分别签名盖章，教务部审核盖章同意之后方可到教务系统进行线上申请。

2、登录教务系统，选择【考务成绩】→【学生成绩】→【成绩修改管理】→【申请学期】→【申请】
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3、选择【开课学期】→【课程名称】→【修改】→【填写相关课程信息】→【保存】
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最后点击【送审】-郭柳，跟二级教学管理员说明已系统提交成绩修改申请，教务部审核完毕即可。
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